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Приказом Управления образования
 от 10.11. 2015 г. № 328
[bookmark: _Toc427157299]
ПОРЯДОК
проведения номинации «Педагог дополнительного образования года» городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования.

1. Общие положения
	
1.1. Настоящий порядок проведения городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе городского округа Стрежевой (далее – Порядок) в номинации «Педагог дополнительного образования года» подготовлен и реализуется в соответствии с Положением о городском конкурсе профессионального мастерства в муниципальной системе городского округа Стрежевой (далее – конкурс). 
1.2. Порядок устанавливает перечень документов и материалов, предъявляемых для участия в конкурсе, структуру конкурсных испытаний и критерии их оценки. 
1.3. Конкурс проводится ежегодно. Интервалы для проведения этапов конкурса:
· этап образовательного учреждения: до 30 ноября текущего года;
· муниципальный этап: с 11 января по 11 февраля текущего года;
Конкретные даты проведения конкурса в образовательном учреждении определяет оргкомитет конкурса образовательного учреждения.
1.4. На муниципальный этап конкурса делегируется 1 педагог от образовательного учреждения, набравший наибольшее число баллов на этапе образовательного учреждения.
1.5. В конкурсе могут принимать участие педагоги дополнительного образования, педагоги-организаторы, реализующие дополнительные общеобразовательные программы в образовательных и общеобразовательных учреждениях, имеющие стаж педагогической работы не менее 5 лет, без ограничений возраста. В конкурсе также могут принимать участие педагоги дополнительного образования, реализующие дополнительные общеобразовательные программы другой ведомственной принадлежности.

2. Представление документов и материалов для участия в конкурсе

2.1. Для участия в конкурсе на этапе образовательного учреждения участник подает в оргкомитет конкурса следующие материалы:
· заявление кандидата на участие в конкурсе на этапе образовательного учреждения по образцу (приложение 3);
· информационную карту кандидата на участие в конкурсе на этапе образовательного учреждения (приложение 4);
· согласие кандидата на участие в конкурсе на обработку персональных данных (приложение 6);
· заявку на проведение открытого занятия (Приложение 7);
2.2. Для участия в муниципальном этапе конкурса администрация общеобразовательного учреждения официальным письмом направляет в оргкомитет конкурса (далее – оргкомитет) следующие документы и материалы до 2 декабря текущего года:
представление по форме (приложение 1);
выписку из протокола заседания оргкомитета школьного этапа конкурса о выдвижении кандидатуры на участие в конкурсе (приложение 2);
заявление кандидата на участие в конкурсе по образцу (приложение 3);
информационную карту кандидата на участие в конкурсе (приложение 4);
справку об итогах конкурса на уровне образовательного учреждения (приложение 5);
согласие кандидата на обработку персональных данных (приложение 6);
заявку на проведение открытого занятия (Приложение 7).
2.3. Прием конкурсных материалов на муниципальный этап конкурса осуществляется до 11 января текущего года.  
2.4. Не подлежат рассмотрению материалы, подготовленные с нарушением требований к их оформлению. 
2.5. Для кандидатов на участие в конкурсе инновационно-методическим отделом Управления образования организуется методический установочный семинар (далее – установочный семинар) в декабре текущего года.

3. Структура конкурсных испытаний, формат их проведения
и критерии их оценки
3.1. Конкурс на этапе образовательного учреждения проходит в два тура: заочный и очный.
3.1.1 заочный тур содержит конкурсные задания: «дополнительная общеобразовательная (общеразвивающая) программа», «эссе на тему «Дополнительное образование: вызовы времени, новое содержание». 
3.1.2 очный тур конкурса содержит одно конкурсное задание: «Открытое занятие».  
3.2. Муниципальный этап конкурса проходит в 2 этапа: заочный тур и два очных тура. 
3.2.1 заочный тур включает 3 конкурсных задания: «дополнительная общеобразовательная (общеразвивающая) программа», «эссе на тему «Дополнительное образование: вызовы времени, новое содержание», видеоматериалы «Визитная карточка». 
В заочном туре проводится экспертиза материалов (п. 3.1.1 настоящего Порядка) участников конкурса, размещённого на Интернет-ресурсе конкурсанта не позднее 11 января текущего года.
Конкурсное испытание «дополнительная общеобразовательная (общеразвивающая) программа».
Оценка выполнения конкурсного задания осуществляется по 5 критериям. Каждый из которых оценивается от0 до 2 баллов. Максимальная оценка – 10 баллов.

	Критерии
	Баллы

	актуальность, новизна и преимущества в сравнении с ранее созданными программами этой направленности
	0-2

	педагогическая обоснованность построения программы и соответствие содержания, методов, форм организации и характера деятельности её целям и задачам
	0-2

	использование разнообразных методов, новых технологий раскрытия содержания в соответствии с возрастными особенностями обучающихся и содержанием программы, их эффективность
	0-2

	наличие критериев оценки результативности образовательной деятельности, методов контроля и управления образовательным процессом
	0-2

	Ресурсное обеспечение программы (материально-техническое, информационно-методическое, организационное)
	0-2

	Итого
	10



Конкурсное испытание «эссе на тему «Дополнительное образование: вызовы времени, новое содержание»
Оценка выполнения конкурсного задания осуществляется по 5 критериям. Каждый из которых оценивается от 0 до 2 баллов. Максимальная оценка – 10 баллов.

	Критерии
	Баллы

	ясность, четкость и грамотность изложения
	0-2

	широта кругозора
	0-2

	самостоятельность и индивидуальность
	0-2

	логика и аргументированность
	0-2

	оригинальность изложения
	0-2

	Итого
	10



Конкурсное испытание «Видеоматериалы «Визитная карточка».
Оценка выполнения конкурсного задания осуществляется по 6 критериям. Каждый из которых оценивается от 0 до 2 баллов. Максимальная оценка – 12 баллов.

	Критерии
	Баллы

	умение раскрыть ведущие педагогические идеи, жизненные приоритеты, отношение к детям, коллегам, профессии
	0-2

	общая и профессиональная эрудиция
	0-2

	культура речи
	0-2

	полнота и корректность подачи информации
	0-2

	уместность, сбалансированность информации
	0-2

	эстетичность видеоматериалов
	0-2

	Итого
	12



3.2.2. Первый (очный) тур включает одно конкурсное задание – открытое занятие «Введение в дополнительную общеобразовательную программу».
Оценка выполнения конкурсного задания осуществляется по 10 критериям. Каждый из которых оценивается от 0 до 2 баллов.  Максимальная оценка – 20 баллов.

	Критерии
	Баллы

	умение поставить конкретную цель, определить задачи и подобрать нужные для их решения средства
	0-2

	соответствие содержания занятия и достигнутых в ходе занятия результатов поставленным целям
	0-2

	качество выполнения основных профессиональных функций: обучения, воспитания, развития (коррекции) в процессе педагогической деятельности
	0-2

	использование участниками занятия разных типов и видов источников знаний
	0-2

	умение создавать и поддерживать высокий уровень мотивации и высокую интенсивность деятельности участников занятия
	0-2

	умение пробудить интерес у детей и желание заниматься в аналогичном объединении
	0-2

	умение организовать взаимодействие обучающихся между собой
	0-2

	умение включить каждого из обучающихся в совместную творческую деятельность
	0-2

	культура общения с детьми
	0-2

	завершённость занятия и оригинальность формы его проведения
	0-2

	Итого
	20



3.2.3. Второй (очный) тур включает конкурсное испытание: самопрезентация «Мое педагогическое кредо».
Оценка выполнения конкурсного задания осуществляется по 6 критериям. Каждый из которых оценивается от 0 до 5 баллов.  Максимальная оценка – 30 баллов.

	Критерии
	Баллы

	умение конкурсантом раскрыть ведущие педагогические идеи, жизненные приоритеты, отношение к детям, коллегам, профессии
	0-5

	общая и профессиональная эрудиция 
	0-5

	раскрытие педагогической позиции
	0-5

	культура публичного выступления
	0-5

	ясность, четкость и грамотность изложения своих идей
	0-5

	креативность, оригинальность замысла и воплощения
	0-5

	Итого
	30









































Приложение 1

В Оргкомитет городского конкурса профессионального мастерства
в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой
 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
________________________________________________________________
(наименование организации, выдвигающей кандидата)
выдвигает _______________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество кандидата на участие в конкурсе в родительном падеже)
________________________________________________________________
(занимаемая должность, наименование —по трудовой книжке)
________________________________________________________________
(место работы, наименование — по уставу образовательной организации)
на участие в городском конкурсе профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года» — в 20___». 




Должность руководителя
			
________________________________		_____________________
                    (фамилия, имя, отчество	                                              (подпись)


М. П.

Приложение 2

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА
заседания оргкомитета этапа учреждения городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года»

в _______________________________________________
    (название образовательного учреждения) 

№ ___ от _________________ в 20___ года

СЛУШАЛИ: О выдвижении кандидатуры на участие в городском конкурсе профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года» в 20___ году.

РЕШИЛИ: Выдвинуть на участие в муниципальном этапе городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года» в 20___ г. __
_____________________________________________________________________________________
                                          (фамилия, имя, отчество в родительном падеже)
занявшего ___ место[footnoteRef:1]на этапе учреждения городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года» в 20___ году [1: ] 

____________________________________________________________ 
                                                  (название образовательного учреждения)

«ЗА»: ____ чел.		«ПРОТИВ»: ____ чел.      	    «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ»: ____ чел.


Председатель оргкомитета –
 (фамилия, имя, отчество)	(подпись)
М. П.


Приложение 3

В Оргкомитет городского конкурса 
профессионального мастерства в муниципальной
                                                    системе образования городского 
округа Стрежевой, номинация «Педагог
 дополнительного образования года»
____________________________
							(Фамилия, И. О. в родительном падеже),
педагога дополнительного образования ______________________________
 (наименование образовательного учреждения)

заявление.
Я, ___________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество)
даю согласие на участие в городском конкурсе профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года» 
и внесение сведений, указанных в информационной карте участника конкурса, представленной _____________________________________________________________________
(наименование организации, выдвигающей конкурсанта)
в базу данных об участниках конкурса и использование в некоммерческих целях для размещения в Интернете, буклетах и периодических изданиях с возможностью редакторской обработки.

Адрес Интернет-ресурса участника конкурса: ___________________________________.



«____» __________ 20____ г.   _____________________ 
 (подпись)                                  


Приложение 4 
Информационная карта
участника городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года»
______________________________________________ 
(фамилия)
______________________________________________ 
(имя, отчество)
( ____________________________________________ ) 


	1. Общие сведения

	Дата рождения (день, месяц, год)
	 

	Место рождения
	

	2. Работа

	Место работы (наименование образовательного учреждения в соответствии с Уставом)
	

	Занимаемая должность
	

	Общий трудовой и педагогический стаж (полных лет на момент заполнения анкеты)
	

	Квалификационная категория
	

	Почетные звания и награды (наименования и даты получения)
	

	Наименование реализуемой дополнительной общеобразовательной (развивающей) программы
	

	3. Образование

	Название и год окончания учреждения профессионального образования
	

	Специальность, квалификация по диплому
	

	Дополнительное профессиональное образование за последние три года (наименования образовательных программ, модулей, стажировок и т. п., места и сроки их получения)
	

	Знание иностранных языков (укажите уровень владения)
	

	Ученая степень
	

	Название диссертационной работы (работ)
	

	4. Общественная деятельность

	Участие в общественных организациях (наименование, направление деятельности и дата вступления)
	

	Участие в деятельности управляющего совета учреждения
	

	Участие в разработке и реализации муниципальных, региональных, федеральных, международных программ и проектов (с указанием статуса участия)
	

	Участие в экспертных комиссиях, в жюри конкурсов
	

	5. Досуг

	Хобби
	

	Спортивные увлечения
	

	Сценические таланты
	

	6. Контакты

	Мобильный телефон
	

	Рабочая электронная почта
	

	Личная электронная почта
	

	Адрес личного сайта в Интернете
	

	7. Профессиональные результаты

	Сведения о наиболее значимых педагогических успехах за последние 3 года.
	

	Название, дата публикации, название издания ( в том числе книги и брошюры, если имеются)
	

	8. Профессиональные ценности

	Чем  привлекает  работа в сфере дополнительного образования детей?
	

	[bookmark: _GoBack]Какие профессиональные и личностные  ценности  наиболее вам  близки?
	

	Самое важное качество, которое Вы хотели бы воспитать у своих обучающихся?
	



Правильность сведений, представленных в информационной карте, подтверждаю: __________________________ (_____________________________)
(подпись)                                             (фамилия, имя, отчество участника)

«____» __________ 20____ г.       





	
Материалы для размещения на сайте Конкурса

	Интересные сведения об участнике Конкурса, не раскрытые предыдущими разделами (не более 500 слов). 


	Подборка фотографий

	1. Портрет 913 см;
2. Жанровая (с учебного занятия, внеклассного мероприятия, педагогического совещания и т. п.);
3. Дополнительные жанровые фотографии (не более 3).
	Фотографии загружаются на электронный носитель в формате *.jpg 




Приложение № 5
СПРАВКА
об итогах этапа образовательного учреждения городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года»
в ___________________________________________________ в 20___ году
(название образовательного учреждения) 
В20___ году состоялся этап образовательного учреждения городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года»
 в _________________________________________________________________.
                                                                          (название образовательного учреждения)
Участие в этапе образовательного учреждения Конкурса приняли ___ чел. 

Руководитель (указать должность)
(фамилия, имя, отчество)	(подпись)
М. П.



Приложение № 6
Согласие 
на обработку персональных данных
Я, __________________________________________________________________________
(Фамилия. Имя, Отчество (при наличии)

зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________

Документ, удостоверяющий личность _____________________________________________
(вид документа) (серия)
N ____________________ выдан, _________________________________________________
(номер документа) (кем и когда выдан)
в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 N 152 - ФЗ «О персональных данных» даю согласие Муниципальному казённому учреждению Управлению образования Администрации городского округа Стрежевой, расположенному по адресу: г. Стрежевой, ул. Коммунальная 1/1 (далее - Оператор), на обработку представленных мною моих персональных данных
_____________________________________________________________________________________
(Фамилия. Имя, Отчество (при наличии), год рождения)
включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, персональные фотографические снимки, копии иных представленных мною документов и материалов с целью участия в Конкурсе. Предоставляю Оператору право бессрочно использовать вышеперечисленные персональные данные для составления списков участников Конкурса, опубликования списков на сайте http://www.guostrj.ru/, создания и отправки наградных документов Конкурса, рассылки конкурсных материалов, использования в печатных презентационных/методических материалах Конкурса, предоставления в государственные органы власти, для расчета статистики участия в Конкурсе, организации участия в выставках и социальных рекламных кампаниях
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с указанными персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. Обработка персональных данных может осуществляться смешанным путем:
-   Неавтоматизированный способ обработки персональных данных;
- Автоматизированный способ обработки персональных данных - с помощью ПЭВМ и специальных программных продуктов.
Предоставляю Оператору право осуществлять передачу указанных персональных данных в пределах Муниципального казённого учреждения Управления образования Администрации городского округа Стрежевой, с возможностью передачи персональных данных с использованием бумажных и машинных носителей с использованием технических и программных средств защиты информации, с доступом должностных лиц Оператора, включенных в соответствующий Перечень должностных лиц, а также руководителей муниципальных образовательных учреждений. Предоставляю Оператору право осуществлять передачу персональных данных другим субъектам (Департаменту общего образования Томской области, Администрации городского округа Стрежевой, иным организациям для отчетности, статистических целей, а также органам, осуществляющим государственный и муниципальный контроль и надзор, правоохранительным органам, органам прокуратуры) при условии соблюдения конфиденциальности персональных данных (обязательное для соблюдения оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать их распространения без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основания).
Передача персональных данных иным лицам, органам и учреждениям (не указанных в данном Согласии) или иное их разглашение может осуществляться только с моего дополнительного письменного согласия.
Мне известно, что я могу отозвать свое согласие на обработку персональных данных путем подачи письменного заявления Оператору об отзыве согласия на обработку указанных персональных данных.
Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока.

__________________________20____г.                  ________________ /_________________________/
                                                                                                    (подпись) (расшифровка подписи)
В соответствии с Федеральным законом РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Приложение №7 
ЗАЯВКА 
на открытое занятие
участника городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной 
системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года»

Фамилия, имя, отчество конкурсанта ________________________________________________

Образовательное учреждение
_____________________________________________________________________________

Заявка на оборудование
_____________________________________________________________________________

Возраст детей_____________________________________________________________ 



























Рекомендации по подготовке к конкурсу.

Дополнительная общеобразовательная (развивающая) программа. 
Дополнительная общеобразовательная (развивающая)программа должна быть разработана на основании действующих нормативно-правовых документов: 
- Федеральный закон от 29 декабря 2012 № 273 ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
- "Концепция развития дополнительного образования детей", утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 04 сентября 2014 года № 1726-р;
- "Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам", утвержден приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 04 августа 2013 года № 1008; 
- Методические рекомендации по проектированию дополнительных общеразвивающих программ (письмо Минобрнауки России от 18.11.2015 Н - 09-3242).
Дополнительная общеобразовательная программа должна быть направлена на создание необходимых условий:
- для мотивации личности к познанию и творчеству;
-  для личностного развития обучающихся, позитивной социализации и профессионального самоопределения;
- приобщения обучающихся к общечеловеческим ценностям;
- профилактику асоциального поведения несовершеннолетних;
-удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, художественно-эстетическом, нравственном развитии, а также в занятиях физической культурой и спортом, научно-техническим творчеством;
- формирование и развитие творческих способностей обучающихся, выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся;
- обеспечение духовно-нравственного, гражданского, патриотического, трудового воспитания обучающихся;
- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление здоровья обучающихся;
- подготовку спортивного резерва и спортсменов высокого класса в соответствии с федеральными стандартами спортивной подготовки, в том числе из числа обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов.
Следует показать в Программе:
- преемственность и согласованность её с образовательными программами общеобразовательной школы;
- возрастные особенности обучающихся;
- практическую значимость, технологичность Программы, доступность для использования в педагогической практике.

Видеоматериалы "Визитная карточка" (видеоролик).
При создании видеоматериалов "Визитная карточка" участникам конкурса необходимо учитывать, что в соответствии с условиями конкурса время, отведенное на демонстрацию видеоматериалов, ограничивается 7-10 минутами. Необходимо определить, что представлять (содержание самопрезентации) и как представлять (форму подачи). Целесообразно кратко рассказать о себе: кем является конкурсант, его профессиональное образование, место работы, должность. Очень кратко рассказать о своем отношении к профессии, о перспективах работы и планах. Рекомендуется показать работу детского объединения (в т.ч. фрагмент занятия до З минут, успехи и достижения обучающихся, индивидуальность).

Эссе на тему "Дополнительное образование: вызовы времени, новое содержание."
Тема конкурсного задания связана непосредственно с профессиональной деятельностью конкурсантов, новыми тенденциями в сфере дополнительного образования, в том числе по реализации Концепции развития дополнительного образования детей. В эссе необходимо раскрыть профессиональное личностное отношение к развитию личности ребенка в контексте новой парадигмы развития дополнительного образования.

Открытое занятие "Введение в дополнительную общеобразовательную (развивающую) программу." Для проведения открытых занятий участники Конкурса дают предложения о сроках, количестве детей и технических возможностях проведения открытых занятий. При подготовке к выполнению этого задания следует помнить о том, что:
1. Конкурсант проводит занятие с группой детей, не знакомой ему и не обучавшейся по подобным программам. Педагогу следует показать детям специфику и перспективу занятий по предложенной программе.
2. Продолжительность занятия с обучающимися — 30 минут. 
3. Тема открытого занятия:" Введение в образовательную программу". Открытое занятие является иллюстрацией того, как в практической деятельности осуществляется все то, о чем говорилось при выполнении заданий заочного тура.
4. Конкурсанту предоставляется возможность прокомментировать свое занятие членам жюри (до 5 минут).

 Самопрезентация "Мое педагогическое кредо".
 Самопрезентация "Мое педагогическое кредо", регламент - 10 минут, в течении которых финалист должен раскрыть ведущие педагогические идеи, жизненные приоритеты. Следует обратить внимание на цель и условия проведения конкурсного задания, саму форму представления себя и своей работы.
Необходимо определить, что представлять (содержание самопрезентации) и как представлять (форму подачи).
Целесообразно кратко рассказать о себе: кем является конкурсант, место работы, деятельность. Очень кратко рассказать о своём отношении к педагогической профессии, отношение к детям, к коллегам, о перспективах работы и планах.
Возможно проиллюстрировать информационный блок задания. Это могут быть стенды с рисунками и фотографиями, поделки, видеоматериалы. Их наличие и умелое использование придаёт выступлению наглядность, делает более полным представление о личности педагога.

