[bookmark: _Toc427157299]Приложение № 3
Утверждён приказом 
Управления образования
[bookmark: _GoBack]от 07.11. 2019 № 458
Порядок
проведения номинации «Педагог дополнительного образования года» городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой в 2019-2020 учебном году.

1. Общие положения
1.1. Настоящий порядок проведения городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе городского округа Стрежевой (далее – Порядок) в номинации «Педагог дополнительного образования года» подготовлен и реализуется в соответствии с Положением о городском конкурсе профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, утвержденным приказом Управления образования Администрации городского округа Стрежевой от 12.10. 2018 № 317 (далее – Конкурс). 
1.2. Порядок устанавливает перечень документов и материалов, предъявляемых для участия в Конкурсе, структуру конкурсных испытаний и критерии их оценки. 
1.3. Конкурс направлен на развитие творческой деятельности педагогических работников по обновлению содержания образования с учетом Федерального закона Российской Федерации от 29.12. 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации, профессионального стандарта «Педагог дополнительного образования детей и взрослых», утвержденного приказом Минтруда России от 05.05. 2018 № 298н, на повышение значимости и престижа профессии педагогических работников сферы дополнительного образования детей.
1.4. Конкурс проводится ежегодно. Интервалы для проведения этапов Конкурса:
- этап образовательного учреждения: до 30 ноября 2019 года;
- муниципальный этап: до 14 февраля 2020 года.
Конкретные даты проведения Конкурса в образовательном учреждении определяет оргкомитет Конкурса образовательного учреждения.
1.5. На муниципальный этап Конкурса делегируется 1 педагог от образовательного учреждения, набравший наибольшее число баллов на этапе образовательного учреждения.
1.6. В Конкурсе могут принимать участие педагоги дополнительного образования детей, педагоги-организаторы, преподаватели, тренеры-преподаватели, реализующие дополнительные общеобразовательные программы в образовательных и общеобразовательных учреждениях, имеющие стаж педагогической работы не менее 3 лет, без ограничений возраста.
1.7. В Конкурсе также могут принимать участие педагоги дополнительного образования, реализующие дополнительные общеобразовательные программы другой ведомственной принадлежности. Организация, которую представляет участник Конкурса должна иметь лицензию на право осуществления деятельности по дополнительным общеобразовательным программам.
1.8. Педагогические работники, ставшие победителями Конкурса, имеют право повторно участвовать в Конкурсе не ранее, чем через два года (2 года, предшествующие году проведения Конкурса).
2. Представление документов и материалов для участия в Конкурсе
2.1. Для участия в Конкурсе на этапе образовательного учреждения участник подает в оргкомитет Конкурса следующие материалы:
- заявление кандидата на участие в конкурсе на этапе образовательного учреждения по образцу (приложение 3);
- информационную карту кандидата на участие в конкурсе на этапе образовательного учреждения (приложение 4);
- согласие кандидата на участие в конкурсе на обработку персональных данных (приложение 6);
- заявку на проведение открытого занятия (приложение 7);
2.2. Для участия в муниципальном этапе Конкурса администрация образовательного учреждения официальным письмом направляет в оргкомитет Конкурса (далее – оргкомитет) следующие документы до 2 декабря 2019 года:
-- представление по форме (приложение 1);
- выписка из протокола заседания оргкомитета о выдвижении кандидатуры на участие в Конкурсе (приложение 2);
- заявление кандидата на участие в Конкурсе по образцу (приложение 3);
-  информационная карта кандидата на участие в Конкурсе (приложение 4);
- справка об итогах Конкурса на этапе образовательного учреждения (приложение 5);
- согласие кандидата на участие в Конкурсе, на обработку персональных данных (приложение 6).
- копия трудовой книжки участника Конкурса.
Заявка на проведение открытого занятия (приложение 7) направляется до 8 января 2020 года.
2.3. Все документы принимает инновационно-методический отдел Управления образования очно по адресу: г. Стрежевой, ул. Коммунальная 1/1, кабинет № 7.
2.4. Для кандидатов на участие в Конкурсе инновационно-методическим отделом Управления образования организуется методический установочный семинар (далее – установочный семинар) в октябре-декабре 2019 года.
3. Структура конкурсных испытаний, формат их проведения и критерии их оценки
3.1. Конкурс на этапе образовательного учреждения проходит в два тура: заочный и очный.
3.1.1 заочный тур содержит конкурсное испытание: «дополнительная общеобразовательная (общеразвивающая или предпрофессиональной) программа»; эссе на тему «Значимость дополнительной общеобразовательной программы (полное наименование программы) для образования и воспитания детей». 
3.1.2 очный тур конкурса содержит конкурсное испытание - открытое занятие «Ознакомление с новым видом деятельности по дополнительной общеобразовательной программе».
3.2. Муниципальный этап Конкурса проходит в 2 этапа: заочный тур и два очных тура. 
3.2.1 в рамках заочного тура представляются материалы «Профессиональное портфолио участника»: видеоматериалы «Визитная карточка». «дополнительная общеобразовательная (общеразвивающая или предпрофессиональной) программа»; эссе на тему «Значимость дополнительной общеобразовательной программы (полное наименование программы) для образования и воспитания детей».
В заочном туре проводится экспертиза материалов участников конкурса, размещённых на Интернет-ресурсе не позднее 8 января 2020 года. Ссылка на Интернет-ресурс указывается в заявлении участника конкурса.
Конкурсное испытание «Видеоматериалы «Визитная карточка».
Формат avi или wmv (продолжительность видеоролика до 10 минут; видеоролик должен иметь качественное звучание и изображение и размещаться участником на сайте http:/youtube.com или официальном сайте образовательной организации, представляющей участника). Содержание видеоролика должно отражать объективные сведения о совокупности профессиональных взглядов и позиций педагога, процессе и результатах профессиональной деятельности по реализации программы. Видеоряд может включать целесообразные фрагменты занятий, обзор мероприятий, интервьюирование участников образовательных отношений, сведения о творческих достижениях обучающихся, достижения и (или) увлечениях участника конкурса. 


Критерии оценки видеоролика «Визитная карточка».
Оценка выполнения конкурсного испытания осуществляется по 6 критериям: отражение профессиональных взглядов т позиций педагога; отражение процесса профессиональной деятельности педагога по реализации дополнительной общеобразовательной программы; отражение результатов профессиональной деятельности педагога по реализации дополнительной общеобразовательной программы; умение определять педагогические цели и задачи; умение обобщать и транслировать опыт своей профессиональной деятельности; наличие сведений об участии педагога и обучающихся в образовательных, досуговых, культурно-просветительских и других мероприятиях на муниципальном, региональном и федеральном уровнях. Каждый из критериев оценивается от 0 до 3 баллов. 
Максимальная оценка – 18 баллов.
Конкурсное испытание «Дополнительная общеобразовательная (общеразвивающая или предпрофессиональной) программа».
Требования к дополнительной общеобразовательной программе участника.
Структура и содержание программы предоставляются в соответствии с требованиями к содержанию и структуре дополнительных общеобразовательных программ согласно п.5 приказа Минпросвещения России от 9 ноября 2018 № 196 и п.9 ст. 2 Федерального закона от 39 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». Комплекс основных характеристик образования по дополнительной общеобразовательной программе: объем, содержание, планируемые результаты, организационно-педагогические условия, формы аттестации, учебный план, календарный учебный график, рабочие программы учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) при наличии, иные компоненты, оценочные и методические материалы.
Требования к сведениям о результативности и качестве реализации дополнительной общеобразовательной программы.
Сведения о результативности и качестве реализации дополнительной общеобразовательной программы предоставляются за период 3-х последних лет в любой целесообразной наглядной форме (презентация, график, таблица, диаграмма или описание), установленной образовательной организацией самостоятельно (не более 2-х листов).
Критерии оценки дополнительной общеобразовательной программы и качества (результативности) её реализации.
Оценка выполнения конкурсного испытания осуществляется по 7 критериям: наличие на сайте утверждённой дополнительной общеобразовательной программы (ДОП); соответствие структуры ДОП нормативным и правовым документам; Соответствие содержания ДОП нормативным и правовым документам; Наличие и целесообразность планируемых результатов, организационно-педагогических условий, порядка и форм аттестации; наличие и целесообразность оценочных и методических материалов ДОП; наличие положительной динамики результативности за 3-х летний период реализации ДОП; наличие системы оценки качества образовательных результатов и достижений обучающихся. Каждый из критериев оценивается от 0 до 4 баллов.
 Максимальная оценка – 28 баллов.
Конкурсное испытание «Эссе на заданную тему». Тема «Значимость дополнительной общеобразовательной программы (полное наименование программы) для образования и воспитания детей». 
Требования к объёму и оформлению эссе.
Объём эссе до 5 000 знаков с учётом пробелов, формат doc, размер шрифта 14, шрифт Times New Roman, через 1,5 интервала.
Требования к содержанию эссе.
	Содержание эссе должно соответствовать теме, должно быть раскрыто, отражать авторскую позицию педагога, значимость программы для ребёнка, развития и воспитания определённых качеств, аргументированность. Владение современной ситуацией развития образования, понимания места программы в общих трендах и ценностях образования и воспитания детей в условиях вызовов современности.
Критерии оценки эссе на тему «Значимость дополнительной общеобразовательной программы (полное наименование программы) для образования и воспитания детей». 
Оценка выполнения конкурсного испытания осуществляется по 4 критериям: соответствие содержания теме эссе; отражение авторской позиции педагога, индивидуальность, обоснованность; аргументированность и обоснованность значимости программы для развития ребёнка; владение и понимание автором эссе современной ситуации развития образования. Каждый из критериев оценивается от 0 до 3 баллов.
 Максимальная оценка – 12 баллов.
3.2.2. Первый (очный) тур включает конкурсное испытание «Ознакомление с новым видом деятельности по дополнительной общеобразовательной программе».
Формат – открытое занятие с детьми. Участник конкурса проводит занятие с группой детей, незнакомой ему и не обучающейся по подобным программам. Продолжительность занятия с обучающимися среднего и старшего школьного возраста – 30 минут, с обучающимися младшего школьного возраста – 20 минут. Конкурсанту предоставляется возможность прокомментировать своё занятие членам жюри (до 5 минут). Содержание открытого занятия должно быть сфокусировано на ознакомление детей с новым видом деятельности по программе. Содержание и форма занятия определяется самостоятельно. Допускается использование необходимых и целесообразных визуальных, музыкальных, наглядных, презентационных, информационно-коммуникационных средств обучения для достижения целей занятия. Участие помощников не допускается.
Оценка выполнения конкурсного испытания осуществляется по 10 критериям: умение определять педагогические цели и задачи занятия; умение организовывать новый вид деятельности обучающихся, направленной на освоение дополнительной общеобразовательной программы; умение использовать на занятиях педагогически обоснованные формы, методы, средства и приёмы организации деятельности обучающихся; умение стимулировать и мотивировать деятельность и общение обучающихся на занятии; умение целесообразного и обоснованного использования информационно-коммуникационных технологий (ИКТ), электронных образовательных и информационных ресурсов; умение осуществлять педагогический и текущий контроль, оценку образовательной деятельности учащихся, коррекцию поведения и общения; умения использования профориентационных возможностей занятия; умение создавать педагогические условия для формирования благоприятного психологического климата и педагогической поддержки обучающихся; умение обеспечить завершённость занятия, оригинальность формы его проведения; умение анализировать занятие для установления соответствия содержания, методов и средств поставленным целям и задачам.  Каждый из критериев оценивается от 0 до 5 баллов. 
 Максимальная оценка – 50 баллов.
3.2.3. Второй (очный) тур включает конкурсное испытание- обращение «Мое педагогическое послание профессиональному сообществу».
Регламент – не более 10 минут. Содержание и форма определяется участником конкурса самостоятельно. Допускается использование визуальных, музыкальных, наглядных, презентационных, информационно-коммуникационных средств выразительности для достижения целей профессионального послания.
Оценка выполнения конкурсного испытания осуществляется по 4 критериям: понимание основных тенденций и стратегий развития сферы дополнительного образования детей; способность к рефлексии и умение проводить педагогическое наблюдение и анализ собственной профессиональной деятельности; актуальность и целесообразность предложений с учётом возможностей их реализации; культура публичного выступления.
Каждый из которых оценивается от 0 до 5 баллов. 
Максимальная оценка – 20 баллов.



Приложение 1
В Оргкомитет городского конкурса профессионального мастерства
в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой
 
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения, выдвигающей кандидата)
выдвигает _______________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество кандидата на участие в конкурсе в родительном падеже)
________________________________________________________________
(занимаемая должность, наименование — по трудовой книжке)
________________________________________________________________
(место работы, наименование — по уставу образовательного учреждения)
на участие в городском конкурсе профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года» — в 20___». 




Должность руководителя
			
________________________________		_____________________
                    (фамилия, имя, отчество	                                              (подпись)


М. П.

Приложение 2

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА
заседания оргкомитета этапа учреждения городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года»

в _______________________________________________
    (название образовательного учреждения) 

№ ___ от _________________ в 20___ года

СЛУШАЛИ: О выдвижении кандидатуры на участие в городском конкурсе профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года» в 20___ году.

РЕШИЛИ: Выдвинуть на участие в муниципальном этапе городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года» в 20___ г. __
_____________________________________________________________________________________
                                          (фамилия, имя, отчество в родительном падеже)
занявшего ___ место[footnoteRef:1]на этапе учреждения городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года» в 20___ году [1: ] 

____________________________________________________________ 
                                                  (название образовательного учреждения)

«ЗА»: ____ чел.		«ПРОТИВ»: ____ чел.      	    «ВОЗДЕРЖАЛИСЬ»: ____ чел.


Председатель оргкомитета –
 (фамилия, имя, отчество)	(подпись)
М. П.


Приложение 3
В Оргкомитет городского конкурса 
профессионального мастерства в муниципальной
                                                    системе образования городского 
округа Стрежевой, номинация «Педагог
 дополнительного образования года»
____________________________
							(Фамилия, И. О. в родительном падеже),
педагога дополнительного образования ______________________________
 (наименование образовательного учреждения)

заявление.
Я, ___________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество)
даю согласие на участие в городском конкурсе профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года» 
и внесение сведений, указанных в информационной карте участника конкурса, представленной _____________________________________________________________________
(наименование образовательного учреждения, выдвигающего конкурсанта)
в базу данных об участниках конкурса и использование в некоммерческих целях для размещения в Интернете, буклетах и периодических изданиях с возможностью редакторской обработки.

Адрес Интернет-ресурса участника конкурса: ___________________________________.



«____» __________ 20____ г.   _____________________ 
 (подпись) 


Приложение 4 
Информационная карта
участника городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года»
______________________________________________ 
(фамилия)
______________________________________________ 
(имя, отчество)
( ____________________________________________ ) 
	1. Общие сведения

	Дата рождения (день, месяц, год)
	 

	Место рождения
	

	2. Работа

	Место работы (наименование образовательного учреждения в соответствии с Уставом)
	

	Занимаемая должность
	

	Общий трудовой и педагогический стаж (полных лет на момент заполнения анкеты)
	

	Квалификационная категория
	

	Почетные звания и награды (наименования и даты получения)
	

	Наименование реализуемой дополнительной общеобразовательной (развивающей) программы
	

	3. Образование

	Название и год окончания учреждения профессионального образования
	

	Специальность, квалификация по диплому
	

	Дополнительное профессиональное образование за последние три года (наименования образовательных программ, модулей, стажировок и т. п., места и сроки их получения)
	

	Знание иностранных языков (укажите уровень владения)
	

	Ученая степень
	

	Название диссертационной работы (работ)
	

	4. Общественная деятельность

	Участие в общественных организациях (наименование, направление деятельности и дата вступления)
	

	Участие в деятельности управляющего совета учреждения
	

	Участие в разработке и реализации муниципальных, региональных, федеральных, международных программ и проектов (с указанием статуса участия)
	

	Участие в экспертных комиссиях, в жюри конкурсов
	

	5. Досуг

	Хобби
	

	Спортивные увлечения
	

	Сценические таланты
	

	6. Контакты

	Мобильный телефон
	

	Рабочая электронная почта
	

	Личная электронная почта
	

	Адрес сайта в Интернете, на котором размещены конкурсные материалы
	

	7. Профессиональные результаты

	Сведения о наиболее значимых педагогических успехах за последние 3 года.
	

	Название, дата публикации, название издания (в том числе книги и брошюры, если имеются)
	

	8. Профессиональные ценности

	Чем привлекает работа в сфере дополнительного образования детей?
	

	Какие профессиональные и личностные  ценности  наиболее вам  близки?
	

	Самое важное качество, которое Вы хотели бы воспитать у своих обучающихся?
	

	
Материалы для размещения на сайте Конкурса

	Интересные сведения об участнике Конкурса, не раскрытые предыдущими разделами (не более 500 слов). 


	Подборка фотографий

	1. Портрет 913 см;
2. Жанровая (с учебного занятия, внеклассного мероприятия, педагогического совещания и т. п.);
3. Дополнительные жанровые фотографии (не более 3).
	Фотографии загружаются на электронный носитель в формате *.jpg 



Правильность сведений, представленных в информационной карте, подтверждаю: __________________________ (_____________________________)
(подпись)                                             (фамилия, имя, отчество участника)

«____» __________ 20____ г.       





Приложение № 5
СПРАВКА
об итогах этапа образовательного учреждения городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года»
в ___________________________________________________ в 20___ году
(название образовательного учреждения) 
В20___ году состоялся этап образовательного учреждения городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года»
 в _________________________________________________________________.
                                                                          (название образовательного учреждения)
Участие в этапе образовательного учреждения Конкурса приняли ___ чел. 
Перечислить участников по форме:
Ф.И. О., должность, стаж работы

Руководитель (указать должность)
(фамилия, имя, отчество)	(подпись)
М. П.

Приложение № 6
Согласие 
на обработку персональных данных
Я, __________________________________________________________________________
(Фамилия. Имя, Отчество (при наличии)
зарегистрированный(ая) по адресу: _______________________________________________
Документ, удостоверяющий личность _____________________________________________
(вид документа) (серия)
N ____________________ выдан, _________________________________________________
(номер документа) (кем и когда выдан)
в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 N 152 - ФЗ «О персональных данных» даю согласие Муниципальному казённому учреждению Управлению образования Администрации городского округа Стрежевой, расположенному по адресу: г. Стрежевой, ул. Коммунальная 1/1 (далее - Оператор), на обработку представленных мною моих персональных данных
_____________________________________________________________________________________
(Фамилия. Имя, Отчество (при наличии), год рождения)
включающих: фамилию, имя, отчество, пол, дату рождения, адрес проживания, контактный телефон, персональные фотографические снимки, копии иных представленных мною документов и материалов с целью участия в Конкурсе. Предоставляю Оператору право бессрочно использовать вышеперечисленные персональные данные для составления списков участников Конкурса, опубликования списков на сайте http://www.guostrj.ru/, создания и отправки наградных документов Конкурса, рассылки конкурсных материалов, использования в печатных презентационных/методических материалах Конкурса, предоставления в государственные органы власти, для расчета статистики участия в Конкурсе, организации участия в выставках и социальных рекламных кампаниях
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с указанными персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. Обработка персональных данных может осуществляться смешанным путем:
-   Неавтоматизированный способ обработки персональных данных;
- Автоматизированный способ обработки персональных данных - с помощью ПЭВМ и специальных программных продуктов.
Предоставляю Оператору право осуществлять передачу указанных персональных данных в пределах Муниципального казённого учреждения Управления образования Администрации городского округа Стрежевой, с возможностью передачи персональных данных с использованием бумажных и машинных носителей с использованием технических и программных средств защиты информации, с доступом должностных лиц Оператора, включенных в соответствующий Перечень должностных лиц, а также руководителей муниципальных образовательных учреждений. Предоставляю Оператору право осуществлять передачу персональных данных другим субъектам (Департаменту общего образования Томской области, Администрации городского округа Стрежевой, иным организациям для отчетности, статистических целей, а также органам, осуществляющим государственный и муниципальный контроль и надзор, правоохранительным органам, органам прокуратуры) при условии соблюдения конфиденциальности персональных данных (обязательное для соблюдения оператором или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать их распространения без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного основания).
Передача персональных данных иным лицам, органам и учреждениям (не указанных в данном Согласии) или иное их разглашение может осуществляться только с моего дополнительного письменного согласия.
Мне известно, что я могу отозвать свое согласие на обработку персональных данных путем подачи письменного заявления Оператору об отзыве согласия на обработку указанных персональных данных.
Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока.

__________________________20____г.                  ________________ /_________________________/
                                                                                                    (подпись) (расшифровка подписи)
В соответствии с Федеральным законом РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Приложение №7 
ЗАЯВКА 
на открытое занятие
участника городского конкурса профессионального мастерства в муниципальной  системе образования городского округа Стрежевой, номинация «Педагог дополнительного образования года»

Фамилия, имя, отчество конкурсанта ________________________________________________

Образовательное учреждение
_____________________________________________________________________________

Заявка на оборудование (если открытое занятие проводится не по адресу работы конкурсанта)
_____________________ ________________________________________________________

Возраст детей_____________________________________________________________ 

Адрес места проведения открытого занятия с указанием № кабинета ________________________________________________________________________________
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